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Mitarbeiter Arbeitsvorbereitung (m/w/d)
Über BE Bauelemente
Unser Name, BE Bauelemente GmbH, steht mit über 440 Mitarbeitern für die
Herstellung hochwertiger Fenster, Türen und Rollladensysteme.
Bei uns stehen Ihnen alle Türen offen!

Wir suchen Sie
Gemeinsam Großes schaffen – Ihr Aufgabengebiet:

Terminierung von Aufträgen unter Berücksichtigung von Kapazität und
Terminketten
Bilden von Produktionsjobs unter ökonomischen Gesichtspunkten
Verbesserung der IT gestützten Prozesse in der Arbeitsvorbereitung
Enge Zusammenarbeit mit allen relevanten Schnittstellen
Allgemeine administrative Tätigkeiten

Finden auch Sie IHR Element – Deshalb passen Sie zu uns:

Gewerblich-technische Ausbildung oder kaufmännische Ausbildung mit
hoher technischer Affinität
Erste Erfahrungen mit IT gestützten Produktionsprozessen
Erste Erfahrungen im Bereich Terminverfolgung und Arbeitsvorbereitung
Durchsetzungsstärke, Teamfähigkeit, Belastbarkeit und
Kommunikationsstärke
Verbindliches sicheres und freundliches Auftreten
Technisches Verständnis
Gute MS Office Kenntnisse
Sehr gute Deutschkenntnisse

Wir denken langfristig – Sie auch?

Eine strukturierte Einarbeitung garantiert einen optimalen Einstieg
Herausfordernde und abwechslungsreiche Aufgaben erwarten Sie
Flache Hierarchien und individuell auf Sie abgestimmte
Weiterbildungsmöglichkeiten
Zusätzliche Benefits: Essenzuschuss, Mitarbeiterrabatte auf das
Haussortiment, Sondergratifikationen, Vermögenswirksame Leistungen ab
dem ersten Tag, Urlaubsgeld

Bewerbungen über unser Portal oder via bewerbung@be-
bauelemente.com!

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
sofort

Industrie / Gewerbe
Fenster und Haustüren Herstellung

Arbeitsort
Industriestr. 21-31, 33818,
Leopoldshöhe

Arbeitszeiten
Gleitzeit
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Jetzt Bewerben
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