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Personalsachbearbeiter Schwerpunkt:
Entgeltabrechnung (m/w/d)
Über BE Bauelemente
Unser Name, BE Bauelemente GmbH, steht mit über 440 Mitarbeitern für die
Herstellung hochwertiger Fenster, Türen und Rollladensysteme.
Bei uns stehen Ihnen alle Türen offen!

Wir suchen Sie
Gemeinsam Großes schaffen – Ihr Aufgabengebiet:

Eigenständige Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnung für einen
definierten Abrechnungsbereich
Bearbeitung der Zeitwirtschaft
Bescheinigungs- und Meldewesen
Erfassung und Pflege der Personalstammdaten sowie der Personalakten
Korrespondenz mit Krankenkassen, Behörden und Ämtern
Koordination von Eintritts- und Austrittsmodalitäten unserer Mitarbeiter
Organisation von arbeitsmedizinischen Untersuchungen, Schulungen u.ä.
Erstellung von Auswertungen, Statistiken und Reports
Allgemeine Personalsachbearbeitung
Mitwirkung, Begleitung und selbstständige Abwicklung von
Projektaufgaben

Finden auch Sie IHR Element – Deshalb passen Sie zu uns:

Abgeschlossene Ausbildung zum Industriekaufmann/-frau
Absolute Diskretion, Loyalität und verantwortungsbewusste Persönlichkeit
Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht
P&I LOGA-Kenntnisse sind vorteilhaft
Kenntnisse in MS-Office, insbesondere Excel
Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise

Wir denken langfristig – Sie auch?

Eine strukturierte Einarbeitung garantiert einen optimalen Einstieg
Herausfordernde und abwechslungsreiche Aufgaben erwarten Sie
Flache Hierarchien und individuell auf Sie abgestimmte
Weiterbildungsmöglichkeiten
Die Möglichkeit Homeoffice zu machen
Zusätzliche Benefits: Essenzuschuss, Mitarbeiterrabatte auf das
Haussortiment, Sondergratifikationen, Vermögenswirksame Leistungen ab
dem ersten Tag, Urlaubsgeld

 

Rückfragen zur Stelle beantwortet Ihnen gerne Herr Dr. Strunk unter 05202/491
326.

 

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
sofort

Industrie / Gewerbe
Fenster und Haustüren Herstellung

Arbeitsort
Industriestr. 21-31, 33818,
Leopoldshöhe

Arbeitszeiten
Gleitzeit

Button
Jetzt Bewerben
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Bewerbungen über unser Portal oder via bewerbung@be-
bauelemente.com!
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